

高等教育自学考试
毕业论文封面
               
《************************》
毕业设计说明
（2023年之前的论文除了环境设计专业论文不是毕业设计说明，其他专业都是毕业设计说明）
（二号、黑体、加黑、居中）下方的横线要右侧对齐，举例：

市    地           济南          
 专    业    环境设计（专升本）   
姓    名            张三         
[bookmark: _GoBack]准考证号        017119100001     
答辩成绩                         
主考院校（盖章）  齐鲁工业大学   

二〇**年*月**日
（填写答辩时间）


高等教育自学考试艺术设计类专业毕业设计任务书
地市：                                             专业：                        
	姓名
	
	准考证号
	
	联系电话
	

	考生单位
(通讯地址)
	学校、家庭或单位地址均可

	毕业设计环节
指导教师
	填写辅导分组名单内老师

	设计题目
	填写设计题目，如****设计

	论文题目
	《***********》毕业设计说明
书名号里内容是上面的设计题目，2023年之前环境设计专业论文除外


	毕业设计
简介
	填写设计简介，字号五号，字数150左右，首行空两格

	论文主要内容
	填写论文简介，字号五号，字数150左右，首行空两格

	参加毕业设计时间
	     20**年*月*日 至  20**年*月 * 日（填答辩时间）


                         

齐鲁工业大学高等教育自学考试毕业设计（论文）评语及成绩

	考生姓名
	
	准考证号
	

	毕业设计
评语
	
本页空着，2024年前答辩的学生，任务书用之前论文内自带的，2024年之后答辩的学生，任务书第二页是使用现在这个模板




	毕业论文评语
	



	毕业设计成绩
	
	毕业论文成绩
	

	毕业考核总成绩
	

	评定人
	



说明：毕业考核总成绩为毕业设计成绩和毕业论文成绩的平均分，成绩采用百分制，取整数，


有小数部分四舍五入。

		
高等教育自学考试本科毕业设计(论文)
原创性声明


本人郑重声明：所呈交的毕业设计(论文) ，是本人在指导教师的指导下独立研究、撰写的成果。设计(论文) 中引用他人的文献、数据、图件、资料，均已在设计(论文) 中加以说明，除此之外，本设计(论文)不含任何其他个人或集体已经发表或撰写的成果作品。对本文研究做出重要贡献的个人和集体，均已在文中作了明确说明并表示了谢意。本声明的法律结果由本人承担。



毕业设计(论文)作者签名：  手写拍照截屏去底色，如[image: ] 
20**年*月**日
                                                （填答辩时间）



目    录
（三号、黑体、居中、加黑、目录两字空四格、与正文空一行）

摘  要  ……………………………………………………………1
第一章（空两格）☆☆☆☆（小三号、黑体字）…………2
1.1☆☆☆（四号黑体） ………………………………………………2
1.1.1☆☆☆（四号黑体）…………………………………………… 4
1.1.2☆☆☆ ……………………………………………………………7
1.2☆☆☆ ………………………………………………………………9
1.2.1☆☆☆……………………………………………………………15
1.2.2☆☆☆……………………………………………………………24
第二章（空两格）☆☆☆☆☆…………………………… 29
2.1☆☆☆………………………………………………………………29
2.2☆☆☆………………………………………………………………35
……
参考文献  ……………………………………………………………37
致  谢  ………………………………………………………………38
说明：
1、整个目录的行间距采用多倍行距，1.25
2、☆表示汉字，一章里不要只出现一个小节，如第四章，可以是4.1，4.2，或者不分节，不要只有4.1。
3、目录页不需要页眉和页码，目录页码要右侧对齐。
4、每行汉字后面可以空两个格后出现…（如1.1产品介绍  …………）
5、所有的红字和举例最后都删掉 举例如下：

齐鲁工业大学2023年下半年高教自考本科生毕业设计（论文）



[image: QQ截图20231212113219]
		
（中文摘要及关键词格式）        摘  要（300-400字）
(“摘要”之间空两格，采用三号字、黑体、加黑、居中，与内容空一行)
&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&（内容采用小四号仿宋体，每段首行空2格，行间距采用多倍行距，1.25）
（摘要内容和关键词之间空一行）
关键词：&&&&  &&&&  &&&&
关键词：(小四号、黑体、加黑、顶格) 
（内容采用小四号、仿宋体、接排、各关键词之间有2个空格）内容在关键词三个字后面直接写，关键词一般不少于3个
注意：页眉统一写成当年答辩的时间：齐鲁工业大学20**年**半年高教自考本科生毕业设计（论文）
关于摘要的解释：
   1.选题的目的、意义或重要性    2.灵感来源、设计定位
   3.设计过程  4.最终结果
关键词不要用形容词，要用名词。
举例如下：
红字和举例最后全部删掉，特别强调：摘要的内容和关键词的内容都是用小四号仿宋。


[image: 摘要]

（正文格式）        第一章（空两格）☆☆☆（小三号、黑体、加黑、居中）
1.1☆☆☆（四号黑体）（正文行间距统一为：多倍行距，1.25）
（内容小四号宋体，1.25倍行距，每段首行空2格，正文下同）☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆
1.2☆☆☆（四号黑体）
1.2.1☆☆☆（四号黑体）
（内容小四号宋体）☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆
1.2.2☆☆☆（四号黑体）
（内容小四号宋体）☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆
1.2.3☆☆☆（四号黑体）
（内容小四号宋体）☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆
1.3☆☆☆ 正文行间距统一为：多倍行距，1.25
（与上文空一行，开始写下一章）
第二章  ☆☆☆☆☆
2.1☆☆☆
☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆（内容小四号宋体，1.25倍行距，正文下同）
……
（与上文空一行，开始写下一章）
第三章  ☆☆☆☆☆
3.1☆☆☆
☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆……
（与上文空一行，开始写下一章）
第四章  ☆☆☆☆☆
正文中若有配图，配图需要标明图号和图的名称，第一章出现的第一个图命名为图1-1，第二个图命名为图1-2，第二章出现的第一个图命名为图2-1，第二个图命2-2.
注：图号在正文段落中的写法（历年的论文在此方面出问题比较多，请大家仔细看后再进行论文的写作及修改）：

（1）图号写在句子的开头
①例如：图2-1调研数据分析。
②例如：图2-1、图2-2室内空间布局。

    （2）图号在句子末尾
①实现了场地的灵活可变，为多种社会活动提供公共空间（如图4-2）。
②实现了场地的灵活可变，为多种社会活动提供公共空间（如图4-2、图4-3）。
注：④、⑤、⑥为图号和语句结合不太紧密时

⑦营造不同功能的复合型文化公共空间如图10-10所示。
⑧营造不同功能的复合型文化公共空间如图10-10、图10-11所示。
⑨营造不同功能的复合型文化公共空间如图10-10~图10-13所示。
注：⑦、⑧、⑨图号和语句结合比较紧密，或者句子比较短时
注：为了表示客观性，正文中不要用第一人称。一般情况下，可以省略，实在不行，可用“本人”或“笔者”来代替。


	图片用Word中的“插入”功能添加于此

	
图片都放入表格中



	图1-1 *（图号、图名五号字空一格，在表格中居中）
	图1-2 *（图号、图名五号字空一格，在表格中居中）



插入图片后，调整图片大小，论文中最好不要出现空白部分。
齐鲁工业大学20**年*半年高教自考本科生毕业设计（论文）

齐鲁工业大学20**年*半年高教自考本科生毕业设计（论文）

		2

参考文献（四号、黑体、加黑、顶格）
参考文献一般要求不少于10个，脚注需要在文中标出。
参考文献须是已经公开发表的，项目必须齐全。文献格式按GB/T 3179-92规定书写。其作者著录时，多名作者间用逗号分开(三名及三名以内必须全部列出，三名以上列出前三名后加“等”表示)。格式如下：
  a.  期刊： 序号  作者. 文章名[J]. 刊名(英文用斜体).年份，卷次(期次)：起止页码
  b.  专著、图书：序号  作者.书名[M]. 版次. 译者. 出版地：出版者，出版年. 页码
  c.  专利：序号  申请者. 题目[P]. 国别代号. 专利文献种类, 专利号，出版日期
  d.  学位论文：序号  作者. 题目[D]. 保存地点：保存单位，年份
  e.  会议论文：序号  作者. 题目[C]. 会议名称，会议地址，会议年份
  f.  技术标准：序号  标准代号 分类号. 顺序号---发布年，标准名称[S]
g.  报纸：序号  作者. 题目[N]. 报纸名称，出版地：年-月-日(版次)
h.  译著：序号  作者. 书名. 译者，版本. 出版地：出版者，出版年. 页码
i专著中析出的文献：序号  作者. 析出题目. 见（或In）原文献责任者. 文献书名.版本. 出版地，出版者，出版年. 在原文集中的页码
j.   论文集中析出的文献：序号  作者. 析出题目. 见（或In）：文集编者. 文集名称. 出版地，出版者，出版年. 在原文集中的页码
说明：
1.以上，序号要加方括号如[1]，与文字之间空两格。如果需要两行的，第二行文字要位于序号的后边，与第一行文字对齐。
2.中文用五号宋体，外文用五号Times New Roman字体。）
3.所有点全部是Times New Roman字体，其他符号全部是宋体。
4.下面的举例中，蓝色部分的标点符号用全角，其它标点符号全部用半角。
5.撰写时，请将红色字的内容和批注及举例删除。举例如下：

[image: 参考文献]


致  谢
（内容小四号宋体，1.25倍行距）☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆☆

提示：参考文献和致谢均为另起一页顶格写，不要和正文写在一页。

【从知网中导出参考文献的方法】
知网 http://www.cnki.net/
（1）输入论文题目，进行检索

[image: ]


（2）单击选择出的论文（见③），进入摘要界面，单击④ “导出/参考文献”

[image: ]
（3）进入文献文献页面，单击“复制到剪贴板”
[image: ]

（4）在自己的Word文档中，按右键选择粘贴，参考文献自动导出到文档中
[1]黄腾.浅谈极简主义风格在服装设计中的体现[J].艺术科技,2017,30(08):152.

（5）对参考文献按学校的要求进行修改
[1]  黄腾.浅谈极简主义风格在服装设计中的体现[J].艺术科技.2017，30(08)：152
（序号后加两个空格，最后面的.去掉）

（6）字号、字体编辑
将字体变为五号，中文为宋体、英文变为“Times New Roman”（罗马体）
[1]  黄腾.浅谈极简主义风格在服装设计中的体现[J].艺术科技.2017，30(08)：152

（7）中文宋体，外文Times New Roman体的方法】
①用鼠标左键选择要改变字体的文字。
②选择工具栏中的字号“五号”
③再选择工具栏中的字体“宋体”
④再在工具栏中选择字体“Times New Roman”[image: ]

历年论文中常见问题汇总：

1、格式问题：未按照“论文模板”格式撰写。任务书内论文和设计简介内容太少。
2、原创性声明中插入的手写签名的应为白色背景，不要带灰色背景。
3、摘要字数不够，应该为300-400字。从摘要开始有页眉和页码。
4、“第一章”要 从新的一页开始，“章”与“章”之间空一行，一个章节内不要再有空行了。
5、文章中插入图片及图释做居中设置，不要留大面积空白，最好不留空白。
6、段首空两个文字。
7、 正文（第一章至最后一章）字数不够，应不少于4000字。（环境专业2023年之前论文要求正文不低于5000字）
8、参考文献需另起一页，单独占一页。
9、致谢需另起一页，单独占一页。


重要提醒：
1. 写开题报告（详见开题报告模板）
2.毕业设计除设计说明书外，还需要提交设计作品、设计图纸等相关支撑材料。
3.提交时请将文内格式要求（红色字体）删除，论文字体应全部为黑色。
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