阳光平台上传教学计划工作流程
1、 添加部分新申请专业

1、 登录阳光平台http://www.sdzcjy.cn/cjpt03/index.aspx
2、 打开第一栏基础数据录入—高校教学信息—教学计划信息—添加

3、 按着纸质的教学计划一科一科的填写

4、 然后点击“提交”，数据状态必须是“完全审核通过”才算上传成功。

5、 选择一条教学计划，点击“查看”。显示一个表格，核对表格信息和教学计划是否符合。

2、 重新上传所有的教学计划

2015年4月，我校根据教育厅的要求，重新制定了2.5学制版的教学计划。

1、 登录阳光平台http://www.sdzcjy.cn/cjpt03/index.aspx
2、 打开第一栏基础数据录入—高校教学信息—教学计划—导入主信息模板

3、 把事先从平台上下载的“教学计划主信息模板”严格按要求填写好后，点击“浏览”—“确认”。显示“正在导入信息，请稍等”。
4、 如果系统提示错误信息，按着提示修改后，再重新以上步骤上传一遍。

5、 先上传主信息，再上传教学计划明细信息。同样严格按着表格要求填写好（量非常大），点击浏览”—“确认”。

6、 如果系统提示错误信息，按着提示修改后，再重新以上步骤上传一遍。

7、 此时，教学计划里显示着以前的和此次刚上传的教学计划。以前的数据状态是“完全审核通过”，刚上传的是“保存”。必须点击“全选”—“提交”—“教学计划提交成功”—“确定”。
8、 再选择新上传的教学信息，点击“查看”，显示出表格，检查核对。
9、 如果有错误信息，点击“变动”，再一科一科地对应修改。修改完了再“提交

10、 新审批下来的新专业。可以单独做主信息和明细模板上传。一般旧信息无法覆盖，可以先把以前上传的选中“删除”，然后再上传新编辑的模板。
例如：汽车服务专本1，已经存在，但是按着旧教学计划的模板编写的课时等。此时，无法覆盖。只能删除，再上传新编辑的“汽车服务专本1”。
3、 注意事项

1、 在编写教学计划模板是，从平台下载的模板格式、字符数、内容不能修改。否则无法上传。

2、 教学计划代码和教学计划名称不得重复使用

例如：教学计划代码—材料专本1

      教学计划名称---2013材料科学与工程（函授）

在编写2015版时，教学计划代码不能重复“材料专本1”，而是选用了“材料专本5”

教学计划名称也选了“2015材料科学与工程（函授）”。
3、 上传完毕的资料按着年月，保存在相应的文件夹里。便于以后查找。

4、 英才发过来的教学计划，需要按着平台上的模板重新做一遍。英才的格式和平台上的要求不符。

5、 此项工作必须在每年的4月15日前、11月5日前，上传完毕。否则平台关闭，无法操作。
