齐鲁工业大学第二学历自考助学班毕业环节相关流程
（1）毕业论文报名（（先查看当次报考简章http://www.sdzk.gov.cn，后报名）
报名条件：第二学年开始报名

报名时间：上半年：12月18-24日    下半年：6月18-24日

报名网址：山东省教育招生考试院http://www.sdzk.gov.cn
报名方式：网上报名（不缴费），一定打印确认单，根据确认单信息到主考院校缴费
缴费时间、地点：查看当次报考简章网址：http://www.sdzk.gov.cn
辅导时间、地点：查看当次报考简章网址：http://www.sdzk.gov.cn
答辩时间、地点：查看当次报考简章网址：http://www.sdzk.gov.cn
成绩查询时间：上半年：5月中旬     下半年：11月中旬

成绩查询地址：山东省教育招生考试院http://www.sdzk.gov.cn或者

济南市教育招生考试院http://www.jnzk.net
咨询电话：山东大学0531-88364595； 山东财经大学0531-88583115
（2）学位英语报名（先查看山大或者山财当次报名通知，后报名）
报名条件：没申报毕业之前每年都可以报名，申报毕业后只能报名一次（以山大或者山财学位英语考试报名通知为准）

报名时间：每年2月中下旬至三月初（具体时间以山大或者山财当次报名通知为准）
报名地点：工商企业管理专业：山东大学继续（网络）教育网站http://sv6.wljy.sdu.edu.cn/ce/
       会计和国际贸易专业：山东财经大学自学考试与社会考试服务中心http://www6.sdufe.edu.cn
报名方式：按照山大或者山财当次学位英语考试报名通知报名

缴费方式：按照山大或者山财当次学位英语考试报名通知缴费
考试时间：4月中旬（以山大或者山财当次学位英语报名通知为准）

成绩查询时间：6月

成绩查询地点：山大或者山财网站
咨询电话： 山东大学：0531-88365568、88364477；

山东财经大学：0531-88583115
（3）毕业申报
1、申报条件：注册满2年，不超过5年，所有自考课程（含毕业论文）通过，且拿到专科或者本科证考生（上半年申报毕业毕业证最晚6月下旬上交自考办）。注册满5年后自动转为社会考生。
2、申报时间：上半年：5月中旬-5月下旬； 下半年：11月中旬-11月下旬
3、申报网址: 济南市教育招生考试院http://www.jnzk.net
4、缴费方式：网上缴费
5、毕业证发放时间：上半年：9月份；   下半年：次年3月份

6、毕业申报流程：网上申报（济南市教育招生考试院http://www.jnzk.net）服务大厅—毕业申报—填写个人信息，选择在校生实践考核---有专科证的填写专科证编号（本科证的不用写）---所有自考成绩自动生成---提交免考成绩（只限本科生，专科生没有）---选择本科证对顶---选择免考课程（中国近现代史纲要、英语（二）、马克思主义基本原理概论、概率论与数理统计（经管类）、线性代数（经管类）、）---提交---网上缴费---打印确认单并下载照片----上半年毕业申报5月下旬、下半年毕业申报11月下旬（具体时间自考办通知）来齐鲁工业大学自考办领取并填写毕业生登记表。
7、申报成功后需要交齐鲁工业大学自考办材料：

（一）档案袋材料：

1.网上申报毕业的确认单1张(写上签名)，一寸从网上下载照片3张。

2.毕业生登记表(一式两份，所在单位意见一栏盖所在学院的公章，主管部门一栏盖成教的公章)     

3.所有合格科目证书和毕业环节、实践环节成绩单 （自考办提供）  

4.毕业证原件及复印件（原件自考办审核后返还本人），登录学信网（www.chsi.com.cn）打印“学历证书电子注册备案表”（打印版）。 

5.本科生上交大学四年成绩总表（到所在学院打印盖章，然后到教务处盖章）图书馆也可打印；专科生不交。
6.身份证复印件（有姓名的一面）2张（贴到毕业生登记表上）、准考证原件。  

7.学籍登记表 1张 （自考办提供）
齐鲁工业大学继续教育学院自考办

                                    自考办电话：89631368

